


《体验图书馆工作》教学设计
	课题 
	《体验图书馆工作》
	单元
	第四单元
	学科
	劳动
	年级
	七年级

	教材分析
	这节课主要带领学生学习图书馆的主要工作内容，教材以实践内容为主，劳动知识为辅，通过让学生实地调查和体验的方式让学生深入了解学校或社区图书流通的基本流程，体验了图书加工处理，培养了学生专业规范、认真细致、服务社会等劳动精神。

	学情分析
	七年级学生常去学校或社区图书馆借阅图书，熟悉借还流程，但对图书采购、验收、分类、贴标、上架等后台加工工作缺乏了解。具备基本动手、观察、合作能力；但做事易粗心、耐心不足、分类整理能力较弱，规范流程意识不强。对图书整理、贴标签等简单工作有好奇心、愿意尝试；对图书馆管理员的劳动价值认识不足，服务意识需引导强化。

	学习

目标
	1、劳动观念：了解学校或社区图书馆的主要工作内容，培养认真细致的劳动观念。

2、劳动能力：能够了解学校或社区图书馆图书流通的基本流程，锻炼参加图书加工处理工作的劳动能力。

3、劳动习惯和品质：培养善于实践、乐于尝试的习惯和品质 。

4、劳动精神：培养专业规范、服务社会的劳动品质。

	重点
	了解图书馆工作的内容和图书流通的基本流程。

	难点
	学会图书加工处理和图书馆工作内容。


	教学过程

	教学环节
	教师活动
	学生活动
	设计意图

	导入新课

（5分钟）
	师：同学们都去过哪些图书馆？
图片导入
中国国家图书馆
俄罗斯国立图书馆
大英图书馆
哈佛大学图书馆

书籍是人类进步的阶梯，图书馆里不仅保存着记录人类文化遗产的各种图书，还能进行社会教育，开发智力资源。现在越来越多的社区都建起了自己的图书室或图书馆。人们可以在这里阅读图书、报纸、杂志，获取网络信息。同时，图书馆还会举办社区文化活动，是进行文化交流的重要空间。下面，让我们一起去学校或者社区图书馆，体验一下图书管理工作吧。
	欣赏图书馆图片
学习图书馆在生活中的作用

	激发学生对图书馆的兴趣和认识

引出课题


	讲授新课

（33分钟）
	一、体验准备（10分钟）
1.前期调查

小组合作，调查了解学校或社区图书馆的日常工作。
2.知识准备

概括来讲，图书馆管理员工作可分为两大类：一类是信息输入工作，即文献的收集、整理和典藏工作；另一类是信息输出工作，即文献的使用和服务工作，如文献的阅览、外借，文献宣传，参考咨询，文献检索及方法指导，网络信息导航与服务，用户（读者）教育与培训等，也称用户（读者）服务工作。

图书馆通常也会根据信息类别对工作进行划分。
3.相关联系

通过学校劳动实践项目联系对口单位，进行具体实践体验对接。和对口单位商量好体验时间、内容、需要做的准备，明确注意事项。
举例：做好图书馆工作实践证明的文件、遵守图书馆各项规章制度。
二、体验过程（20分钟）
1.图书馆初印象

你看到的图书馆是什么样子的？把你体验到的内容填在下面吧。

体验地点：XX省

图书馆名称：省图书馆

图书馆开放时间：9：00-18：00

图书馆主要区域：借阅区、休息区、餐饮区

图书馆主要工作：接待来访人员、保持环境卫生整洁、图书整理归纳
2.图书流通初认识

图书是图书馆中常见的文献资源，图书流通是图书馆的基本业务。向图书馆管理员请教，了解并绘制一张图书馆的图书借阅流程图。
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知识加油站

一般公共图书馆图书流通工作包括馆内阅览、文献外借、文献复制、馆际互借、文献传递等。
3.图书加工处理工作初体会

图书馆根据自身发展政策，结合读者需求，通过多种方式将图书采集到馆后，需要进行一系列加工处理工作才能让图书上架，进入流通环节。把采集来的无序图书，变为有序的馆藏图书，是图书馆文献资源建设的基础工作，也是读者服务的前提。下面让我们一起向图书馆管理员学习简单的图书加工处理吧。
（1）图书接收整理。

图书馆工作人员接收到统一采集来的图书后，根据采集清单，对图书的书名、出版社、数量等内容进行核对，将复本书收在一处，把同一系列的书放在一起，把同一门类的图书就近摆放，为后续工作做好准备。
（2）制作条码。

条码是图书在图书馆馆藏中的唯一标识，一个条码就是一本图书的“身份证”。很多图书馆会以入馆顺序为序号为图书编制条码，然后将打印好的条码贴在图书封底的右上角。
（3）图书标引和贴标。

图书标引包括分类标引与主题标引，即给出图书的分类号和主题词，一般图书的分类号和主题词可以从图书在版编目（简称 CIP）信息中找到。根据标引，手写或打印图书索书号粘贴于书脊，粘贴的位置在距离书脊底部约2cm处。
知识加油站

图书索书号一般由三个分组成，即图书分类号、者编号和卷册。图书分号主要按照CIP提供的题词，查阅《中国图书分类法》进行确定。
（4）图书著录。

图书著录就是用简明扼要的文字将每一种图书内容和形式上的主要特征（如书名、作者、出版社、分类号、书号、价格、摘要、图书标引等），按一定的规则录入系统中。

（5）图书排架。

按照索书号对图书进行排序，然后上架。图书上架后，读者就可以借阅了。
安全提示：
（1）图书纸张边缘锋利，注意不要被划伤。

（2）搬运图书时应量力而行，如需将图书放置在书架上层，可借助扶梯等工具。
三、体验收获（3分钟）
1.将体验图书馆管理的过程拍张照片，做个纪念吧。

2.回想一下体验过程，说说学校或社区图书馆主要工作有哪些？图书馆的图书流通主要流程是什么？

3.在体验图书加工处理工作时，有没有遇到什么难题？你是如何解决的？

4.通过体验，你觉得图书馆管理员有什么值得学习的劳动精神？

5.完成下面的评价表。
举例：图书馆的工作主要有以下几个方面

1）制定图书馆的方针、任务、工作范围和服务对象；
2）搜集、加工、整理并保存文献资源，最大限度地提供读者所需的文献资源；
3）做好宣传辅导工作，扩大图书馆的社会影响，提高服务质量，让读者更好地利用馆藏，提高馆藏文献利用率；
4）编制各种书目、索引、文摘等检索工具，更好地为读者提供查找途径和手段；
5）开展业务管理和业务辅导，以指导和推动图书馆工作；
6）开展馆际协作协调，这是实现资源共享的有效方法和手段。[image: image2.png]HIAE

IERKIER

MEFakit KB BENEET(ERE

ekt KB BiRiBINERTRE

BB It

RFSER

FraidiEheEsiIeRe

IEReliie. INEEH. RSitaFHE

i





课堂练习
请同学们思考图书管理员主要有哪些工作。

举例：

1、全面负责图书馆的日常管理工作，认真履行岗位职责，遵守各项规章制度。

2、负责制定图书馆发展规划和年度计划，积极主动为教育教学和学生成长提供服务，严格按照有关规定完成书刊资料的采集、分编、上架和借阅工作。
拓展延伸
书籍的管理与管理者——图书管理员
	填写调查表
了解图书管理员工作的两大类型

了解图书馆工作的划分标准

学生实践
填写对于图书馆的印象

填写图书借阅流程图
学习如何处理图书
学习简单的图书加工处理有哪几方面的工作

了解图书索号CIP的分类
按照步骤对图书进行著录和排架
填写评价表
思考回答问题
观看视频
	锻炼学生的实践能力

增加学生的知识技能
培养学生对工作类型有细致地认识

学校为学生体验实践地做好安排

锻炼学生的总结归纳能力
加深学生对图书流通的认识和理解

增加学生的实践技能
锻炼学生的认真细致的工作态度
拓展作为学生的知识储备
锻炼学生在工作中养成认真细致的好习惯
让学生对自己的实践体验进行综合评价

让学生学会参与讨论并总结自己的体验
让学生在视频中对图书馆工作有更直观的认识

	课堂小结

（2分钟）
	本节课我们学习了图书馆的主要工作内容，知道学校或社区图书流通的基本流程，体验了图书加工处理，培养了专业规范、认真细致、服务社会等劳动精神。
	总结
	对本节课内容进行总结概括。

	板书
	图书馆的主要工作内容

图书流通的基本流程

图书加工处理
	
	

	
	
	
	


教学反思：
个体差异关注不够：部分学生细心规范、完成质量高；少数学生粗心，出现条码歪斜、标签高低不一等问题，指导不够及时。分类难度偏高：《中国图书分类法》对七年级学生偏难，学生易混淆，影响排架效率与准确性。实操时间略显紧张：20 分钟实操，部分小组来不及完成全部图书加工，成果展示不够充分。
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